
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Der FP-Konzern ist der Anbieter für die Digitale Poststelle. Das international agierende börsennotierte 

Unternehmen mit Hauptsitz in Berlin bietet integrierte Lösungen rund um Kommunikations- und Dokumen-

tenprozesse an – vom Post- und Dokumenteneingang über die Verarbeitung bis hin zum Post- und 

Dokumentenausgang. Die freesort GmbH ist eine 100%ige Tochterfirma. 

 
Zur Stärkung unseres Teams der freesort GmbH in Langenfeld suchen wir ab sofort eine engagierte 

 
 

Kaufmännische Kraft (w/m/x) 
freesort GmbH / Langenfeld 

 
 

IHRE AUFGABEN: 

 Sie unterstützen den Disponenten bei der Personaleinteilung sowie bei der Erstellung von Urlaubs- und  

Vertretungsplänen. 

 Sie erstellen die Auflieferungspapiere für die Auflieferungen der Deutschen Post AG. 

 Sie bearbeiten und prüfen abrechnungsrelevante Daten. 

 Sie übernehmen den entsprechenden Kunden- und Kurierkontakt. 

 Sie holen verschiedene Logistikangebote ein. 

 Sie unterstützen gegebenenfalls in der Produktion. 

 

IHR PROFIL: 

 Durch Ihre fundierte kaufmännische Ausbildung und mehrjährige Berufserfahrung in vergleichbaren Positionen 

bringen Sie die notwendigen Fachkenntnisse und Fähigkeiten mit. 

 Wünschenswert sind erste Erfahrungen in der Führung von Mitarbeitern. 

 Sie gehen kostenbewusst mit Arbeitsmitteln und –gegenständen um. 

 Sie bringen sehr gute PC- und MS-Office Kenntnisse mit. 

 Sie denken und handeln kundenorientiert und arbeiten stets zuverlässig, ehrlich und genau. 

 Sie arbeiten gern im Team, sind kommunikationsstark und haben Spaß am Umgang mit Menschen. 

 Ihr einwandfreies Deutsch in Wort und Schrift rundet Ihr Profil ab. 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
  IHRE PERSPEKTIVE: 

 

Wir bieten Ihnen nach intensiver Einarbeitung die Chance auf eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem motivierten 

Team. Es erwartet Sie eine offene Unternehmenskultur in einem internationalen Konzern mit mehr als 90-jähriger 

Geschichte.  

 

Werden Sie Teil unseres Teams! Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung, möglichst per E-Mail. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
     

 
  Steffi Löwenberg   030 220 660 212 

     Prenzlauer Promenade 28  jobs@francotyp.com 
     13089 Berlin     


