
 

Wir bilden aus! 

Kaufleute 

für Büromanagement (m/w/d) 

Dein Profil 

➔ Abschluss der mittleren Reife mit guten 

Leistungen in Deutsch, Englisch und Mathematik 

➔ Spaß am Umgang mit dem PC und MS-Office-

Programmen sowie Interesse an 

wirtschaftlichen Zusammenhängen 

➔ Freude an der Zusammenarbeit mit Menschen 

➔ Talent für Planung und Organisation sowie eine 

sorgfältige Arbeitsweise 

Die Ausbildung 

➔ Du erlangst umfassende Kenntnisse in  

kaufmännisch- verwaltenden und  

organisatorischen Tätigkeiten 

➔ Du übernimmst das Entwerfen von  

Präsentationen, die Planung und Überwachung  

von Terminen sowie die Organisation von  

Dienstreisen und Veranstaltungen 

➔ Du erlernst wirtschaftliche Zusammenhänge  

und erhältst Einblicke verschiedene 

Aufgabenbereiche 

FP GRUPPE | Der international agierende börsennotierte FP-Konzern mit Hauptsitz in Berlin ist Experte für 

sicheres Mail-Business und sichere digitale Kommunikationsprozesse. Als Marktführer in Deutschland und 

Österreich bietet der FP-Konzern mit den Produktbereichen „Frankieren und Kuvertieren“, „Mail Services“ und 

„Softwarelösungen“ Produkte und Dienstleistungen zur effizienten Postverarbeitung und Konsolidierung von 

Geschäftspost sowie digitale Lösungen für Unternehmen und Behörden. Francotyp-Postalia ist in zehn 

Ländern mit eigenen Tochtergesellschaften und über ein eigenes Händlernetz in 40 weiteren Ländern 

vertreten. Aus seiner fast 100-jährigen Unternehmensgeschichte heraus verfügt FP über eine einzigartige DNA 

in den Bereichen Aktorik, Sensorik, Kryptografie und Konnektivität. 

 

freesort GmbH 
Sónia Farto 
Karl-Benz-Straße 10 
40764 Langenfeld 
Telefon: +49 2173 334 776 1 
E-Mail: bewerbung@freesort.de 
 

Bitte bewirb dich ausschließlich 

per E-Mail! 

Bei uns wird Ausbildung großgeschrieben – das sagen unsere Azubis:  

Wir bieten dir Vielfalt. Bei uns wird es nicht langweilig, entdecke verschiedenste Abteilungen, 

Aufgaben und Kollegen. 

Wir kennen deinen Wert. Wir schätzen dich als wichtiges Teammitglied. 

Wir vertrauen auf deine Eigeninitiative. Uns ist es wichtig, einen Raum zu schaffen, in dem 

deine Selbstständigkeit gefördert wird. 

Wir unterstützen dich. Wir fangen dich auf, wenn du uns brauchst. 

Wir gehen mit dir in die Zukunft. Durch Innovation entwickeln wir uns zusammen mit dir weiter. 

Wenn du Lust hast, Verantwortung zu übernehmen und Innovationen voranzutreiben, bist du bei uns genau richtig. 

Bewirb dich jetzt zum 01.08.2023 und sende uns deine Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) per E-Mail zu! 


