
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

„Wir sind das Start-up mit 95 Jahren Erfahrung“: 

Der FP-Konzern ist Experte für sicheres Mail-Business und sichere digitale Kommunikationsprozesse. 
Als international agierendes börsennotiertes Unternehmen mit Hauptsitz in Berlin bieten wir integrierte 

Lösungen rund um Kommunikations- und Dokumentenprozesse – sowohl physisch als auch digital. 

Zur Stärkung unseres Teams in der Personalabteilung suchen wir ab sofort einen engagierten 

Werkstudenten HR (w/m/x) 
Francotyp-Postalia Holding AG / Headquarters Berlin 

max. 20 h / Woche 
 
 

DEINE AUFGABEN: 
 

 Du unterstützt die Personalabteilung in allen Aspekten der Personalarbeit und bei der Beantwortung 

personalrelevanter Fragestellungen. 

 Du pflegst die Personalakten und übernimmst administrative Büroaufgaben. 

 Du bist für die Koordination und Vorbereitung von Terminen zuständig und begleitest Auswahlverfahren. 

DEIN PROFIL: 
 

 Du bist Student der Wirtschaftswissenschaften, idealerweise mit dem Schwerpunkt Personal. 
 Deine Arbeitsweise ist sehr sorgfältig und ausdauernd, zudem kennzeichnet dich ein hohes Maß an 

Eigenmotivation und Selbstorganisation. 
 Du bist kommunikativ und teamfähig. 
 Gute Anwender-Kenntnisse im Umgang mit dem MS Office-Paket setzen wir voraus, SAP-Kenntnisse 

wären von Vorteil.  
 

 
 

Gestalte unsere Transformationsprozess mit! Wir freuen uns auf Deine Bewerbung per E-Mail. 
    
 
 

  

 
 
  Isabell Junger    030/ 220 660 359 
  Prenzlauer Promenade 28   jobs@francotyp.com 
  13089 Berlin  

mailto:jobs@francotyp.com

